PATVIRTINTA

Siauliy apskrities Povilo Viginskio vie$osios
bibliotekos direktoriaus 2025 m. gruodzio
12 d. jsakymu Nr. V]-092

KOMUNIKACIJOS IR KULTUROS VADYBOS SKYRIAUS
KULTURINES VEIKLOS VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. Pareigybé

1. Pareigybés pavadinimas — Komunikacijos ir kultiros vadybos skyriaus (toliau — Skyrius)
kulturinés veiklos vadybininkas.

2. Pareigybés grupé — vyriausieji specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — dalyvauti kuriant ir jgyvendinant Siauliy apskrities Povilo Viginskio
viesosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) komunikacijos ir rinkodaros strategija ir jgyvendinimo
priemoniy plang, organizuoti ir koordinuoti Biblioteka reprezentuojancias veiklas bei priemones,
atstovauti Bibliotekai teikiant informacija visuomenei ir suinteresuotoms Salims, prisidéti prie
Bibliotekos kulturinés veiklos plétojimo. Dalyvauti organizuojant ir koordinuojant bendras
Bibliotekos ir Lietuvos Respublikos Kultiiros ministerijos nustatytai Bibliotekos veiklos teritorijai
priklausanciy savivaldybiy vieSyjy ir mokykly (iSskyrus aukstasias) biblioteky (toliau — Regiono
bibliotekos) komunikacines ir kultirines veiklas.

5. Kultiirinés veiklos vadybininkas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

I1. Specialiis reikalavimai Sias pareigas einan¢iam darbuotojui

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukS$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ir ne maZziau kaip 1 mety darbo patirt] su pareigomis susijusioje srityje;

6.2. kulturinés veiklos vadybininkas privalo:

6.2.1. moketi dirbti Microsoft Office programy paketu, naudotis informacijos paieskos,
sisteminimo ir apdorojimo technologijomis;

6.2.2. moketi valstybing lietuviy kalbg ir angly kalba ne zemesniu kaip B1 lygiu;

6.2.3. iSmanyti Lietuvos biblioteky sistema, vieSyjy biblioteky veiklos tikslus, uzdavinius ir
funkcijas; buti susipaZings su teisés aktais, reglamentuojanciais kultiirinés veiklos organizavima,
vieSosios informacijos kiirimg ir naudojima;

6.2.4. gebéti rengti ir jgyvendinti projektus;



6.2.5. gebéti rengti reprezentacinio pobudZio turinj ir priemones;

6.2.6. moketi kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu, turéti gerus bendravimo ir vieSojo komunikavimo jgiidzius;

6.2.7. biiti susipazings su biblioteky veiklg reglamentuojanciais dokumentais, Bibliotekos

nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, darby saugos ir sveikatos instrukcijomis ir jy laikytis.

III. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos

7. Kultiirinés veiklos vadybininko funkcijos:

7.1. dalyvauti kuriant ir jgyvendinant Bibliotekos komunikacijos ir rinkodaros strategija ir
jgyvendinimo priemoniy plang;

7.2. inicijuoti, organizuoti ir jgyvendinti Bibliotekg reprezentuojancias veiklas (renginius,
projektus, akcijas ir kt.), tarp jy ir virtualias. Telkti kity Bibliotekos skyriy specialistus bendrai
veiklai;

7.3. igyvendinti veiklas, skatinanc¢ias pozityvy emocinj ry$j tarp Bibliotekos ir lankytojy;

7.4. inicijuoti, organizuoti veiklas, stiprinancias Bibliotekos darbuotojy tarpusavio rySius,
isitraukimg j neformalias veiklas;

7.5. organizuoti ir koordinuoti veiklas, didinancias Bibliotekos, kaip darbdavio, matomuma
socialiniuose tinkluose;

7.6. dalyvauti plétojant Bibliotekos bendradarbiavimo rysius, ieSkant partneriy ir réméjy;

7.7. aktyviai plétoti tikslines auditorijas, telkti auditorijg Bibliotekos renginiams,
edukacijoms, kitoms veikloms;

7.8. rengti paramag ir bendradarbiavimg patvirtinancius dokumentus (bendradarbiavimo,
paramos sutartis ir kt.);

7.9. koordinuoti renginius, organizuojamus Bibliotekos patalpose pagal bendradarbiavimo
sutartis, sudarytas su juridiniais arba fiziniais asmenimis, kitais partnerystés pagrindais;

7.10. teikti aktualia informacija apie Bibliotekos organizuojamas kulttrines veiklas
(renginius, projektus, mokymus ir kt.) Bibliotekos komunikacijos specialistams, kultiirinés veiklos
organizatoriui ir kitoms suinteresuotoms Salims, atstovauti Bibliotekai savo kompetencijos
klausimais;

7.11. koordinuoti renginiy, skirty paminéti jsimintinoms datoms, organizavima, teikti
informacija apie juos suinteresuotoms Salims;

7.12. uztikrinti informacijos sklaidg apie Bibliotekos vykdoma veiklg tarptautiniuose

informacijos sklaidos kanaluose;



7.13. koordinuoti Bibliotekos reprezentaciniy, reklaminiy priemoniy uzsakyma, teikti
pasitlymus dél naujy priemoniy poreikio ir uzsakymo galimybiy;

7.14. dalyvauti organizuojant taikomuosius kulttrinés veiklos tyrimus;

7.15. dalyvauti inicijuojant, rengiant, koordinuojant ir/arba jgyvendinant Kkultiirinius,
edukacinius, neformaliojo Svietimo projektus, programas bei renginius vartotojams, vesti renginius;

7.16. dalyvauti planuojant, inicijuojant, rengiant ir jgyvendinant Bibliotekos ir bendras
Bibliotekos ir Regiono biblioteky kulttirines veiklas (renginius, projektus ir kt.);

7.17. atstovauti Bibliotekai tarpinstituciniu lygmenyje jgyvendinant Nacionaling skaitymo
skatinimo programa;

7.18. vykdyti metoding veiklg savo kompetencijos srityje:

7.18.1. teikti Bibliotekos ir Regiono biblioteky specialistams metoding, organizacing,
informacine, konsultacing pagalba;

7.18.2. rengti metoding ir informacing medziaga, mokymo programas, praneSimus, juos
skaityti (vykdyti) biblioteky darbuotojy kvalifikacijos kélimo renginiuose;

7.19. pagal savo kompetencija dalyvauti Bibliotekoje formuojamy darbo grupiy veiklose;

7.20. inicijuoti, organizuoti ir vykdyti veiklai reikalingy prekiy ir paslaugy vieSuosius
pirkimus taip, kaip apibrézta Bibliotekos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprase;

7.21. kelti kvalifikacija savarankiskai ar dalyvaujant mokymuose. Kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose jgytas zinias taikyti praktinéje veikloje;

7.22. teikti mety veiklos ataskaitas Skyriaus vedéjui;

7.23. atlikti kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Bibliotekos vadovybeés,

Skyriaus ved¢jo pavedimu.

Susipazinau ir sutinku, pareigybés apraSymo kopija gavau



